Приложение 1
Регламент по рассмотрению заявок 

приходов и монастырей Московской епархии, поступающих в Благотворительный фонд Московской епархии по восстановлению порушенных святынь
1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Уставом Благотворительного фонда Православной религиозной организации Московской епархии Русской Православной Церкви по восстановлению порушенных святынь.

1.2. Благотворительный фонд Православной религиозной организации Московской епархии Русской Православной Церкви по восстановлению порушенных святынь (далее – Фонд) в соответствии с настоящим Регламентом осуществляет рассмотрение заявок на оказание благотворительной помощи предусмотренной п.п. 2.2. Устава Фонда.
1.3. Правом на рассмотрение и удовлетворение заявок обладают религиозные организации — приходы и монастыри, входящие в структуру централизованной религиозной организации Православной религиозной организации Московской епархии Русской Православной Церкви (далее Московская епархия), остро нуждающиеся в оказании благотворительной помощи в соответствии с п.п.2.2. Устава Фонда, принимающие положения настоящего Регламента  (далее – заявители).  

1.4. Настоящий Регламент определяет: 

· порядок приёма к рассмотрению (открытия) заявок;

· порядок рассмотрения заявок и принятия решений по ним;
· порядок разработки проектов благотворительных программ;

· порядок удовлетворения заявок;

· порядок отчётности благополучателей перед Фондом;

· порядок закрытия Заявок.
1.5. Регламент и любые поправки к нему принимаются Управляющим советом Фонда (далее – Управляющий совет) и утверждаются Учредителем. 
2. Подача и прием заявок . 
2.1. Заявка подаётся на имя председателя Управляющего совета  (далее – Председатель).

2.2. Заявка подается по форме утверждаемой Управляющим советом (Приложение 1). 

2.3. Заявка подписывается председателем Приходского совета или игуменом монастыря.

2.4.  Заявка визируется благочинным соответствующего церковного округа Московской епархии, составе которого находится приход или монастырь после детального рассмотрения и изучения им всех вопросов на месте. Визирование заявки осуществляется по единой форме: «Подтверждаю сведения, указанные в заявке, и возражений не имею. /Дата/ /Подпись благочинного/».

2.5. Заявки на оказание благотворительной помощи по финансированию проектирования и строительства новых объектов (за исключением заявок на финансирование воссоздания ранее утраченных объектов) к рассмотрению не принимаются.
2.6. Заявка и все прилагаемые к ней документы подаются в бумажной и в электронной формах.

2.7. Заявка передается в Фонд председателем Приходского совета или игуменом монастыря лично. 

2.8. К Заявке в обязательном порядке прилагаются: 

· пояснительная записка, подписанная председателем Приходского совета или игуменом монастыря с обоснованием необходимости оказания благотворительной помощи;

· историческая справка об объекте; 

· копия Устава религиозной организации;

· копия свидетельства о регистрации юридического лица;

· копия свидетельства о регистрации некоммерческой организации;

· копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

· выписка из Единого государственного реестра юридический лиц; 

· копии правоустанавливающих документов на объект (например: акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления (постановления, распоряжения); свидетельства о праве собственности; договор на право безвозмездного пользования, договор дарения, решение суда, иные документы); 

· копии охранных и разрешительных документов (например: охранное обязательство, Акт технического состояния, разрешение на производство работ на объекте культурного наследия и т.п.), если объект является памятником истории и культуры;

·  банковские реквизиты Заявителя.

2.9. Перечень документов указанный в п.п. 2.8 настоящего Регламента является достаточным для подачи Заявки на оказание благотворительной помощи по финансированию создания проектно-сметной документации и затем выполнения в соответствии с ней производственных работ. 

2.10. При подаче Заявки на оказание благотворительной помощи по финансированию производственных работ в соответствии с имеющейся у Заявителя проектно-сметной документацией к Заявке прилагается эта проектно-сметная документация.

2.11. Директор вправе запросить у заявителя дополнительные документы или пояснения по существу подаваемой заявки.

2.12. Назначаемый Директором сотрудник Фонда (далее – Секретарь) проверяет Заявку на правильность оформления и полноту прилагаемого материала. 

2.13. При неправильном оформлении Заявки или недостатке прилагаемого материала Заявка к рассмотрению не принимается. 
2.14. Правильно оформленная Заявка принимается к рассмотрению (открывается). Секретарь регистрирует Заявку, и выдаёт Заявителю расписку  о приёме Заявки к рассмотрению (Приложение 2). Заявка со всеми приложениями помещается в соответствующее Дело объекта и информация о ней размещается на официальном сайте Фонда. 

2.15. Материалы из Дела объекта Заявителю не возвращаются.

3. Рассмотрение Заявок Управляющим советом и принятие по ним решений. 
3.1. После открытия Заявки Директор представляет ее на очередном заседании Управляющего совета и сообщает совету проект предложений по Заявке.  
3.2. По итогам  рассмотрения Заявки Управляющий совет может принять следующие решения:

· удовлетворить Заявку, утвердить по ней благотворительную программу, выбрать исполнителя работ в целях реализации целей и задач благотворительной программы и утвердить проект договора между Фондом, исполнителем работ и Заявителем (Благополучателем);

· отсрочить рассмотрение заявки и проекта благотворительной программы;

· отказать в удовлетворении Заявки;

· принять иное решение с учетом обстоятельств рассмотрения заявки и финансовых возможностей Фонда .
3.3.  Решение, принятое Управляющим советом вступает в силу с момента его утверждения Учредителем Фонда. Директор сообщает Заявителю о принятом решении и размещает информацию о нем на официальном сайте Фонда.
4. Отчётность  Заявителя (Благополучателя) перед Фондом. 
4.1.  Формы и сроки отчётности Заявителя (Благополучателя) перед Фондом определяются благотворительной программой и договором, утвержденным Управляющим советом.
4.2. По завершении работ, предусмотренных договором между Фондом, Исполнителем работ и Заявителем (Благополучателем) или истечения срока Договора (далее Договор), Заявитель (Благополучатель) направляет на имя Директора соответствующее сообщение.
4.3. На основании полученного сообщения и до подписания Заявителем (Благополучателем) актов о выполнении работ и проведения Фондом окончательных расчетов по договору, директор Фонда направляет на объект благотворительной программы Контрольную комиссию, которая осуществляет проверку исполнения договора. 

4.4. Состав Контрольной комиссии формируется Управляющим советом из: представителя Управляющего совета, епархиального древлехранителя Московской епархии, благочинного соответствующего церковного округа Московской епархии, а также иных специалистов и консультантов.  

4.5.  В необходимых случаях Управляющий совет может принять решение о представлении Благополучателем промежуточной отчётности и досрочном направлении на объект благотворительной программы Контрольной комиссии.  
4.6. По итогам работы, Контрольная комиссия представляет Управляющему совету свое заключение (далее – Заключение), которое подписывается всеми членами Контрольной комиссии. 
4.7. В результате рассмотрения Заключения Контрольной комиссии, Управляющий совет при наличии соответствующих оснований:

- признает исполнение обязательств по Договору надлежащим и принимает решение о возможности подписания Заявителем (благополучателем) актов о выполнении работ, осуществлении Фондом окончательных расчетов по договору и закрытии Заявки;
- признает исполнение обязательств по Договору не надлежащим и поручает Директору принять меры к урегулированию ситуации в соответствии с Договором и действующим законодательством. 

5. Закрытие Заявок
5.1. После утверждения Учредителем решения Управляющего совета о закрытии Заявки, Заявитель (Благополучатель) подписывает акты о выполнении работ по Договору, Фонд проводит окончательные расчёты с Исполнителем работ, Директор издает распоряжение о закрытии соответствующего Дела объекта и направлении Дела объекта в архив Фонда. Информация о закрытии Заявки размещается на официальном сайте Фонда.
6. Заключительные положения.
6.1. Заявитель (Благополучатель) и Исполнитель работ обязаны самостоятельно принять все необходимые меры для неукоснительного соблюдения действующего законодательства Российской Федерации при реализации Договора и благотворительной программы, в том числе при проектировании и производстве работ на объектах культурного наследия, памятниках истории и культуры.
6.2.  При проведении работ Исполнители работ обязаны обеспечить получение всех необходимых согласований и разрешений, предусмотренных законом.

6.3. Фонд не несет ответственность за действия Заявителя (Благополучателя) или Исполнителя работ. 

6.4. Фонд не отвечает по обязательствам Заявителей (Благополучателей) и Исполнителей работ, если это прямо не предусмотрено Договором. 

6.5. Окончательный расчет по Договору между Фондом, Исполнителем работ производится после подписания Заявителем (Благополучателем) акта о выполненных работах. 
6.6. Настоящий регламент и благотворительная программа, утвержденная Управляющим советом являются неотъемлемой частью Договора между Фондом, Исполнителем работ и Заявителем (Благополучателем) по каждой удовлетворенной заявке.  
6.7. В случае возникновения вопросов, не урегулированных настоящим регламентом, они рассматриваются Управляющим советом.
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Принят Управляющим советом Фонда





«____»_______________20___ г.





Утверждён единственным 


учредителем Фонда





УПРАВЛЯЮЩИЙ МОСКОВСКОЙ ЕПАРХИЕЙ


МИТРОПОЛИТ КРУТИЦКИЙ И КОЛОМЕНСКИЙ





______________________________________
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